
Providing Detailed Business Purpose/Justification for Expense 

Business purpose standards help ensure that the benefit to the institution and compliance with 

regulatory requirements is clearly documented and can be understood by both internal and 

external reviewers (e.g. managers, auditors, IRS, etc.) for all financial and accounting 

transactions. In accordance with IRS rules on Accountable Plans, expenses incurred by 

University employees must serve a business purpose. This means the expenses provide a 

ficers and auditors who may 

have little or no knowledge of your field. 

A necessary expense is one for which there exists a clear business purpose and is within 

University expense policy limitations. The business purpose must support or advance the goals, 

objectives and mission of the University; and should adequately describe the expense as a 

necessary, reasonable and appropriate business expense for the University. The specific 

business purpose of each transaction should be clearly stated on each expense report or 

accompanying receipt/documentation, and explain why the University has incurred the 

expense. The “why” should include the primary reason for the expense. 

Some of the information needed to describe each expense may be covered with the 

information provided on the rece




